SAFRANBOLU IMKB GUZEL SANATLAR VE SPOR LISESI
PANSIYON IC YONERGESI

Bu yonerge “Milli Egitim Bakanlig1 Okul Pansiyon Yonetmeligi’nin” 10 uncu maddesine
gore hazirlanmigtir.

PANSIYON GUNLUK ZAMAN CIZELGESININ UYGULANMASI:
Ogrenciler sabah saat 07.00°da nébetgi belletici ogretmenler tarafindan uyandurilir.

07.00 — 07.20 saatleri arasinda égrencilerin el, yiiz temizligi yaptarilip yataklart ve
nevresimleri toplattirtlir ve diizelttirilir.

07.20 — 07.30 saatleri arasinda biitiin égrenciler sabah kahvalts icin hazirlanirlar ve
yemekhaneye ge¢cmeleri saglanur.

07.30 — 08.00 saatleri arasinda ogrencilerin kahvaltilart belletici ogretmenler nezaretinde
yaptirdarak okullara gonderilmeleri saglanur.

Saat 08.00°da nobetci belletici ogretmenlerin karsilikli nobet devir-teslimi gerceklegir.

Osle yemeginin 12.00 — 12.30 saatleri arasinda belletici 6gretmen nezaretinde yedirilmesi
saglanir.

18.00 — 18.30 saatleri arasinda tiim ogrencilerin yemekhanede belletici 6gretmen
tarafindan yoklama ve kontrollerinin yapilmasi, yurda donmeyen ogrencilerin belirlenmesi

ve nedenleri arastirilir.

18.00 — 18.30 saatleri arasinda égrenciler belletici 6gretmen nezaretinde aksam yemegini
yerler.

18.30 — 18.45 saatleri arasinda égrencilerin yemek sonrasi temizlikleri yaptrilip etiitleri
icin ders arag ve gerecleri hazirlattirilir.

19.30 — 20.15 saatlerinde birinci etiit nobetgi belletici ogretmenler nezaretinde yaptirilir.
20.30 — 21.15 saatlerinde ikinci etiit yaptirilir.

21.15 — 22.30 saatleri arasinda dgrencilerin dinlenme, temizlik ve yatma hazirliklart
yaptirtir.

22.00°da Pansiyonun kapisi nébetgi belletmen ogretmenler tarafindan kapatilir.

Saat 22.30°da nobetgi belletmen ogretmenler yatakhanelerde tiim ogrencilerin yatmalarini
saglayarak yatakhane yoklamasini alirlar.

Gerekli son giivenlik énlemlerinin (Elektrik, ist, dis kapilar vb.)alinip, alinmadigr kontrol
edilerek istirahata cekilir.

Cuma giinii aksam yemegi 18.00 — 18.30 aras: belletici 6gretmenler kontrolii altinda
yenilir. 18.30 — 19.30 saatleri arasinda yemek sonu temizligi yapilir, temizlik igleri
yaptrddiktan sonra TV seyredilebilir veya serbest calisilir.



Cumartesi ve Pazar giinleri giindiiz ogrencilere ihtiyaglarinit karsilamak, spor vb.
faaliyetlerde bulunmak icin sabah 09.30’deki kahvaltidan sonra 09.30 —18.00 saatleri
arasinda izin verilir. Cumartesi ve Pazar saat 18.30’dan sonra Banyo ve temizlik yapmalari
saglanir. Ayrica ihtiya¢ duyuldugunda belletmen dgretmenden izin alinmak suretiyle
banyolarda mevcut sicak su sistemleri ile banyo yapilabilir.

Cumartesi ve Pazar giinleri kahvalti saat 9.30°da, ogle yemegi 13.30°da verilir.

Ogrencilerin katilmalart uygun gériilen sosyal faaliyetler icin miidiir ve miidiir
yardimcisindan izin alinir.

ETUT SAATLERININ DEGERLENDIRILMESI

Etiit saatinde ogrencilerin titmiiniin mutlak suretle ders arag ve gerecleriyle etiit salonunda
bulunmalar: saglanwr.(Raporlu olanlar harig)

Etiitlerde ogrencilerin giiriiltiisiiz ve verimli bir calisma yapmasini saglamak icin
ogrencilerle ayri ayri ilgilenip, hangi derslere ¢alisildig1 gozlenir.

Universite sinavlarina hazirlanmak veya édev yapmak icin etiitlerinden sonra izin alan
ogrencilere saat 22.30°a kadar izin verilir. Ancak ¢aliymalari nébetci belletici ogretmenler
tarafindan gozlenir.

PANSIYON OGRENCI BASKANLARI:

Pansiyon Ogrenci Baskanlar

Pansiyon ogrenci baskani biitiin dgrencilerin temsilcisidir. Egitim ve égretim yili basinda
gizli oyla biitiin ogrenciler tarafindan segilir.

Nobetci belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.
Diger baskanlarin gorevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gosterir, éncelik eder.

Etiit, yemekhane yoklamasinda ve banyo islerinde nobetci belletici 6gretmene yardimci
olur.

Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerini saglar.

Pansiyon demirbas esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullanilmasi i¢in
ogrencileri uyarir ve ornek olur.

Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullanilmasi icin yatakhane baskanlarini
denetler.

Ogrencilerin isteklerini belletici nobetci gretmen ve pansiyon miidiir yardimcisina iletir.



Oda_ Baskanlar:

Odadaki agrenciler tarafindan secilir.
Pansiyon ogrenci baskaninin yardimcisidir.
Odalarin temiz ve diizenli bulundurulmasi icin ogrencileri uyarir.

Odadaki égrencilerin sessiz olmalarint saglar ve baska yatakhanelerden dgrencilerin
girmelerini onler.

Ogrencilerin ayak ve corap temizliklerini kontrol eder ve bu temizligin yapimasini saglar.

Oda icerisinde gelisigiizel asilmis ve konmus ( havlu, canta, corap, kitap, i¢c camasiri, vb.)
esyalarin ilgili yerlere konmasini saglar.

Etiit Baskanlar:

Swniftaki ogrenciler tarafindan secilir.
Pansiyon baskaninin yardimcisidir.
Etiitlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasini saglar.

Sinifta genel ahlak kurallarina aykirt davranan ogrencileri nobetci belletici égretmene

bildirir.
Etiit sinifina baska siniflardan égrencilerin girmesini engeller.

NOBET ISLERININ DUZENLENMESI

Néobetci Belletici Ogretmen Nébeti

Nobetci belletici ogretmenlerin nobet saati 08:00°da bagslar, ertesi giin saat 08:00°da biter.
Erkek Ogrenciler ve Kiz Ogrenciler icin bir erkek bir bayan belletici 6gretmen
goreviendirilir. Ayrica saat 08:00-22:30 aras: gorev yapan Giindiiz belletici ogretmeni

gorev alir.

Nobet bir onceki nobetci belletici ogretmenden pansiyonun tiimii kontrol edilerek teslim
alinir ve durum nobet defterine yazilir.

Nobetci belletici ogretmen, pansiyon yonetmeliginde belirtilen gérevlerini yerine getirir.

Giinliik zaman c¢izelgesini uygular.



TEMIZLIK ISLERININ YAPTIRILMASI:

Pansiyon temizligi 2092 sayih Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi” ne gore
yaptiruir.

1-Hizmetliler

Kendilerine verilen iinitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik, aylik,
yaryl ve yaz tatili planlarina gore en iyi sekilde yapar.

Kendilerine verilen temizlik arag ve gereglerinin temiz, ekonomik ve saglhk kurallarina
uygun bir sekilde kullanilmasindan ve bakimindan sorumludurlar.

Pansiyon miidiir yardimcisi ve belletici nobetgi ogretmenin kendisine verecegi diger
temizlik gorevlerini yapar.

Kalorifer ve Buhar Kazanlarinin Kullanilmasi

Kis aylarinda kalorifer kazanlar1 15.30°dan 22.00°a kadar uygun sicaklikta bulundurulur.
(Saat 22.00°da uyumaya alinan kazan, sabah 05.00 — 08.00 saatleri arasinda uygun
sicakhiga getirilir.

Saat 08.00 — 15.30 aras: tekrar kazanlar uyutulur.

Buhar kazani, banyo sularinin isitnmasini sagladigi icin her hafta Carsamba ve Pazar
giinleri 15.30°da ateslenmeye baslar. Carsamba aksami saat 20.30°da Cumartesileri saat
19.00 da banyo sulart hazir hale getirilir. Ogrencilerin banyo temizlik isi son buluncaya

kadar devam eder.

Kalorifer ve buhar kazanlari 2166 sayili Tebligler Dergisi’nde yayimlanan “Milli Egitim
Bakanlig kalorifer kazanlari ile tesisatlart calistirma ve bakim kilavuzu”na gore yapilir.

Camagsirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi

Pansiyonda kalan dgrencilerin kirli camasirlar istemeleri halinde pansiyon binasindaki
kiiciik makinede belletmenden izin almak suretiyle yikayip kuruturlar. Istemeleri halinde
de banyo yapimindan sonra camagirhane de toplanarak ilgili hizmetli tarafindan
makinelerde yikanarak kurutulur.

Nevresimler, yatak ve yastik carsaflart en fazla 15 giinde bir degistirilir, ytkanir ve iitiilenir.

Camagirlarin yikanmast ve asilmast esnasinda ogrencilerden yararlanilir.

CEVRE DUZENI

Bahcede ekili bulunan agaclar, giiller ve ¢cimler siirekli bakimli halde bulundurulur.

Bahge temizligi gorevlilerle yardimct olmak iizere zaman zaman ogrencilere toplu olarak
yaptiriir.

Bahcgede bulunan oyun alanlari hergiin siipiiriiliir ve temizlenir.



OGRENCILERIN UYACAGI KURALLAR

Arkadaglarini rahatsiz edecek sekilde giiriiltii yapmamalidir.
Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemelidir.

Pansiyon iginde laubali hareketlerde bulunmamali ve yatakhaneler disinda pijama ile
dolasmamalidur.

Temizlige dikkat etmeli ve her giin yatagin diizeltmelidir.

Yemekhane disinda yiyecek maddesi bulundurmamali ve yememelidir.
Giinliik zaman cizelgesinde ongoriilen hususlara uymaldir.

Duvarlara civi cakmamali ve kesinlikle resim, afis, cizelge vb. asmamalidir.

Yalan soylememeli, hirsizltk yapmamaly, pansiyondan ayrilirken bavul, ¢canta gibi
esyalarini yetkililere kontrol ettirmelidir.

Yatakhanelerde elektrikli tiras makinesi, radyo teyp gibi cihazlar: kullanmamalidyr.
Bagskasinin esyasini izinsiz kullanmamaldir.

Dolaplarini, yatakhane dolap yerlesim plani ve kullanma talimatina uygun kullanmalidir.
Pansiyon idaresinden izin almadan ayrilmamalidir.

Pansiyon yetkililerinden izinsiz ziyaret¢i kabul etmemelidir.

DIGER HUKUMLER

“Milli Egitim Bakanlig1 Okul Pansiyonlari Yonetmeligi” ve “I¢ Yonerge” hiikiimlerine
aykirt davranan ve disiplini bozan ogrenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanlig
Ortaogretim Kurumlart Disiplin Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanir.

Bu Yonerge, her ogretim yilt ve ihtiyaclara gore yeniden diizenlenir.

Bu yonergede yazili olarak bulunmayan islerin yapilmasi icin mutlaka okul miidiirii, yurt
miidiir yardimcisindan ve belletici 6gretmenlerden izin alinarak yapilmasi gerekir.

Bu yonerge 2010 — 2011 égretim yil icin uygulanir.
Pansiyon gorevlilerine “Milli Egitim Bakanligi1 Okul Pansiyonlari Yonetmeligi”ndeki

gorevleri ve “I¢ Yonerge” yazli olarak teblig edilir ve 6grencilerin devamli okuyabilecegi
bir yere asilir.
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